
 
 

C.I. N. 217 Casorate Sempione, 02/04/2024 
 

         Ai coordinatori di plesso 
         Scuola secondaria 

         Ai docenti  
         Loro Sedi  
 

Oggetto: svolgimento prove Invalsi CBT a.s. 2023/24 
 

Con il presente provvedimento si rendono note le modalità operative/organizzative per il corretto 
svolgimento delle prove INVALSI CBT. 
Le prove, nei singoli plessi, seguiranno il seguente calendario. 
I 110' sono comprensivo di prova, gestione classe (distribuzione talloncini, ritiro, ecc), eventuale tempo 
aggiuntivo e terzo ascolto della prova di ascolto di inglese per  alunni che ne hanno diritto. 
 
 
Calendario di somministrazione e docenti somministratori: 
 
SCUOLA SECONDARIA DI ARSAGO 

ARSAGO 

ora Lunedì 15 Martedì 16 Mercoledì 17 

1  3B inglese-Pandolfo 3A matematica-Crisafulli 

2 3A inglese-Ferazzi 3B inglese-Di Ionno 3A matematica-Ferazzi 

3 3A inglese-Mambretti 3A italiano-Gallo  

4 3B matematica-Di Ionno 3A italiano-Bonifiglio 3B italiano-Galimberti 

5 3B matematica-Bonifiglio  3B italiano-Rizzi 

6    

 
SCUOLA SECONDARIA DI BESNATE 

BESNATE 

ora Lunedì 15 Martedì 16 Mercoledì 17 

1    

2  3B matematica-Bonifiglio 3A italiano-Aprile 

3 3A matematica-Pedron 3B matematica-Cortese 3A italiano-Aprile 

4 3A matematica-Frassati  3B italiano-Tassone 

5 3B inglese-Manfredini 3A inglese-Pozzi 3B italiano-Cianni 

6 3B inglese-Scaffidi 3A inglese-Pozzi  



 
SCUOLA SECONDARIA DI CASORATE 

ora Lunedì 15 Martedì 16 Mercoledì 17 

1 3C inglese-D’Amora 3B matematica-De Dionigi 3A matematica-Fornara 

2 3C inglese-D’Amora 3B matematica-Raina 3A matematica-Greco 

3 3A italiano-Fornara 3C matematica-Lisma 3B inglese-Loro 

4 3A italiano-Cannata 3C matematica-Conforti 3B inglese-Franceschini 

5 3B italiano-Lisma 3A inglese-Cannata 3C italiano-Fornara 

6 3B italiano-Loro 3A inglese-Sbrighi 3C italiano-Maina 

 
 
SOMMINISTRAZIONE: 
 
Il primo giorno 
1. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) convoca almeno 45 minuti prima dell’inizio della prima 
prova il docente somministratore (o i docenti somministratori nel caso ne siano stati previsti più di uno 
in seguito alla suddivisione della classe in gruppi). 
 
2. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore che somministra la 
prova INVALSI CBT per il grado 8 all’intera classe o al primo gruppo: 

a. la busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina (Italiano, 
Matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto); 
b. una busta vuota contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione 
della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT sono riposte le credenziali non 
utilizzate, le credenziali utilizzate, l’elenco studenti per la somministrazione. 

 
3. il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT, fa 
accomodare gli allievi ai loro posti, apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente, 
ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino), avendo cura 
di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate, dopo la distribuzione delle credenziali facendo 
firmare lo studente sull’Elenco studenti, dà ufficialmente inizio alla prima prova INVALSI CBT per il 
grado 8, comunicando agli allievi che: 

a. se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla scuola (numerati, 
debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e controfirmati dal Docente somministratore) 
che dovranno riconsegnare, al termine della prova. 
b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore; 
c. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) è regolato 
automaticamente dalla piattaforma; 
d. una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT per il grado 8 (o scaduto il tempo) non sarà più 
possibile accedere nuovamente alla prova stessa. 

 
Link alla piattaforma di somministrazione è https://ms8.invalsi.taocloud.org 

 



 
4. Al termine della prima prova INVALSI CBT per il grado 8 ciascuno studente si reca dal Docente 
somministratore:  

a. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, e sia l’allievo sia il Docente somministratore 
appongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione; 
b. riconsegna i fogli degli appunti (se richiesti). 

 
5. Il Docente somministratore inserisce i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e annota 
la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco 
studenti.  
 
6. il docente somministratore chiude e firma la busta sulla quale riporta il codice meccanografico del 
plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegnano al Dirigente scolastico (o a un 
suo delegato) insieme alle dichiarazioni di riservatezza firmata. 
 
 
Il secondo e il terzo giorno di somministrazione per una classe: 
Il secondo e il terzo giorno di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno 
e pertanto vanno seguiti gli stessi punti (da 1 al 6) indicati per lo svolgimento della prima prova INVALSI 
CBT. 
 
L’Elenco studenti contiene per ciascun allievo/a: 
– Cognome e nome; 
– Mese e anno di nascita; 
– Genere; 
– Username d’Italiano (se prova d’Italiano); 
– Password d’Italiano (se prova d’Italiano); 
– Username di Matematica (se prova di Matematica); 
– Password di Matematica (se prova di Matematica); 
– Username d’Inglese (Reading) (se prova d’Inglese reading); 
– Password d’Inglese (Reading) (se prova d’Inglese reading); 
– Username d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening); 
– Password d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening).  
 
Inoltre, l’Elenco studenti consente di registrare: 
– la data di svolgimento della prova; 
– l’ora d’inizio della prova; 
– l’ora di fine della prova; 
– la firma dello studente per la consegna del talloncino; 
– la firma del docente somministratore per la consegna del talloncino; 
– la firma dello studente per la riconsegna del talloncino; 
– la firma del docente somministratore per la riconsegna del talloncino.  
 
Gli allievi disabili e gli allievi con PdP 

Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi disabili certificati (l. n. 104/1992) 
possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico mediante 
le funzioni attive dal 17.03.2022 nella sua area riservata sul sito INVALSI: 
1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard; 



 
2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo 
aggiuntivo e text to speech); 
3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8. 
Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado 
8 conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di 
svolgere la prova in autonomia. 
Nel caso 3 l’allievo dispensato non è presente nell’Elenco studenti con credenziali per la 
somministrazione della disciplina di cui non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto stabilito nel 
suo PEI, l’allievo svolge una prova predisposta dalla scuola oppure non svolge alcuna prova. 
L’eventuale presenza del docente di sostegno accanto allo studente che svolge una prova 
d’inclusione, deve essere organizzata in modo tale da non interferire in alcun modo con la 
somministrazione delle prove CBT per il grado 8 degli altri allievi della classe. 

 
Gli studenti con PDP (vedi Nota Bisogni Educativi Speciali 2023/24) possono, in base a quanto 
previsto dal loro PDP e a quanto indicato dal Dirigente scolastico, mediante le funzioni attive dal 
25.03.2024 nella sua area riservata sul sito INVALSI: 
1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard; 
2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo 
aggiuntivo e text to speech); 
3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 d’Inglese (reading o listening o entrambe). 
Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado 
8 conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di 
svolgere la prova in autonomia. 
Nel caso 3 l’allievo dispensato da una o entrambe le prove di Inglese (reading e listening) non è 
presente nell’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione delle rispettive prove di 
Inglese-reading e Inglese-listening.  

 
 
Allievi assenti 
L’allievo assente a una o più prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e che non ha svolto, all’interno 
della finestra di somministrazione della scuola, se l’assenza dello studente si prolunga oltre il termine 
della predetta finestra di somministrazione, nei casi previsti dalla normativa vigente, l’allievo sostiene 
la/le prove/e che non ha svolto dal 27.05.2024 al 06.06.2024. 
 
I compiti principali del Docente somministratore sono: 

1. garantire l’ordinato e regolare svolgimento delle prove INVALSI CBT per il grado 8 secondo le 
modalità descritte nel presente manuale e nel Protocollo di somministrazione; 
2. fornire agli allievi il supporto organizzativo necessario per il sereno svolgimento delle prove senza 
dare loro alcuna indicazione sulle risposte alle singole domande. 

 
Il Dirigente Scolastico 

(Maria Elena Tarantino) 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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