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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “TOSCANINI”
M2a/P18: Nomina responsabile acquisti
Prot. n.______________
                                                                             Casorate Sempione, ___________________
· AI DOCENTI 
RESPONSABILI DEL MATERIALE DI
FACILE CONSUMO/SUSSIDI/ATTREZZATURE 
· AGLI ATTI
Oggetto: Provvedimento  di   nomina   del   responsabile   del   materiale di    facile   consumo/dei   sussidi   di  modesta
             entità/attrezzature
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO l’art. 27 del D.I. n.44/2001;
VISTO il Piano delle attività aggiuntive 2004/2005;
INDIVIDUA
come subconsegnatario  relativamente alla dotazione del materiale e dei beni:
per lo svolgimento dei seguenti compiti:
1. Controllo periodico delle scorte del materiale di facile consumo e dello stato dei sussidi e delle attrezzature;
2. Segnalazione tempestiva al Direttore S.G.A. della necessità di reintegrare il materiale di facile consumo e/o di riparazione dei sussidi/ delle attrezzature;
3. Segnalazione in caso di furto, smarrimento, alienazione dei beni;
4. Approvvigionamento diretto di materiale di facile consumo che non comporti una spesa superiore a €.15,00;
5. Programmazione del piano acquisti tenuto conto delle segnalazioni dei responsabili dei laboratori e dei docenti di classe;
6. Partecipazione alla riunioni di Staff;
7. Controllo generale annuale della consistenza del materiale e dei beni.
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