
 

C.I. n. 20 Casorate Sempione, 26 settembre 2025 

         

A tutti i docenti  

infanzia/primaria/secondaria 

 

Oggetto: compilazione PEI e organizzazione GLO iniziali 

Si comunicano di seguito le modalità e le scadenze per la compilazione e la condivisione dei PEI: 

● Tutti i docenti utilizzeranno il formato del PEI MINISTERIALE reperibile nella modulistica di 

Istituto, Area Bisogni Educativi Speciali, procedura P3 

 

● I PEI andranno inviati all’indirizzo fs.franchirosina@comprensivotoscanini.it per 

l’approvazione entro e non oltre il 6 ottobre per infanzia e primaria, entro e non oltre il 12 

ottobre per la scuola secondaria.  

 

● Entro il 6 ottobre i docenti di sostegno stenderanno il calendario dei GLO, compilando con 

precisione il modulo google al link: https://forms.gle/UeG8ma7DY4WhHGQn6 

 

I GLO NON possono essere svolti durante l’orario di servizio, durante le “ore buche”, né 

durante le ore previste per la progettazione o altre riunioni collegiali e devono svolgersi entro 

l'orario di apertura del plesso.  

Si richiede la partecipazione del docente di sostegno e di almeno un docente curricolare. 

  

 

● Dal 20 al 28 ottobre si svolgeranno i GLO, in presenza. Per agevolare la partecipazione degli 

specialisti occorrerà predisporre link per consentire il collegamento da remoto. I docenti si 

occuperanno di far firmare il documento al/ai genitore/i o ai tutori presenti al GLO. 

 Qualora fosse necessaria la presenza delle Funzioni Strumentali al GLO, la data e l'ora del GLO 

andranno preventivamente concordate. 

 

https://forms.gle/UeG8ma7DY4WhHGQn6


● Copia digitale del PEI e del verbale del GLO andranno allegate al RE dai docenti di sostegno. 

 

● Una copia digitale del PEI andrà inviata alla famiglia dal docente di sostegno. A tal fine si 

specifica che laddove sussista la possibilità che gli alunni accedano in autonomia alla propria 

casella istituzionale è possibile inviare il PEI alle mail personali dei genitori, presenti sul RE. In 

caso di genitori separati deve essere inviata una copia a ciascun genitore.  

 

● I PEI devono essere consegnati in segreteria firmati da tutto il team docente ed educativo in 

unica copia cartacea.  

Il referente della commissione inclusione di ciascun plesso si occuperà di raccogliere i PEI, 

suddividendoli per specialista UONPIA di riferimento e consegnarli in segreteria entro e non 

oltre venerdì 7 novembre ore 12. 

 

●  Le modalità di condivisione con le UONPIA sono in fase di definizione. 

 

Si anticipano di seguito le finestre temporali per la consegna dei PEi intermedi e finali: 

Verifiche intermedie: compilazione del modulo google per predisposizione del calendario entro il 2 

febbraio, invio del documento alle FS entro il 7 febbraio, GLO dal 16 al 27 febbraio. 

Verifiche finali: compilazione del modulo google per predisposizione calendario entro il 4 maggio, 

invio del PEI alle FS entro il 4 maggio, GLO dal 18 al 30 maggio. 

Le FS restano a disposizione per eventuali chiarimenti.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Elisa Terrazzan 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93i 
 

 

 


